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1) Der Aufbau einer Webseite
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2) Arbeiten mit Abséatzen
a) Absatz einfligen

[BF serviceadmin - www_praxisonline.info (c) 2003 - Mozilla

SERVICE CENTER

webseite bearbeiten Absitze Seite einrichten

Startseite 'Ll Meuen Absatz einfiigen %

Aktuelles L R

Die Praxis [ 133

Unser Team L LE ]

Leistungen @owl 1) Wanhlen Sie aus dem Menl links die Seite aus, die Sie bearbeiten michten.
Notdienst UL 2) Klicken Sie dann auf "Neuen Absatz einfiigen"

Sprechzeiten

Links L 1L

Kontakt

Impressum

Stammdaten andern
Bilder verwalten
Layout auswihlen
¥orschau

Veriffentlichen

Statistiken

Seite 4 von 16



ALpSERVICES

b) Absatz I6schen

ﬁ'Serviceadmin - www.praxisonline.info {c) 2003 - Mozilla

SERVICE CENTER

webseite bearbeiten Seite einrichten

Neuen Absatz einfiigen

Startseite L 11 ]

Es gibt mittlerweile viele effektive Behandlungsmethoden zum Erhalt der natiitlichen Zdhne,
‘Aktuelles L LL| = Ist es dafiir schon zu spat, verfilot die Zahnmedizin Gber modetnste Techniken fiir einen

L kaosmetizch einwandfreien Zahnersatz Z 8. Implantologie).
Btefrants M Die Zahntatife der privaten krankenversicherung erstatten dahbei alle Kosten, die durch
Unser Team L B Neuen Absatz einfiigen
Leistungen (1T Und nach mehr Infos zu unseren Leistungen 1
Motdienst 209 T 72
Sprechzeiten = —
) Neuen Absatz einfiigen
Links @ |
Kontakt =
o Absatz loschen

Impressum

Um einen Absatz zu loschen klicken Zie auf das Milleimer Symbol.

Nachfolgende Ahsitze werden automatisch nach ohen verschohen.
Stammdaten Andern ; )
Hinwels: )

Bilder verwalten Das Loschen eines Absatzes kann nicht riickgangiy gemacht werden.

Layout auswihlen
Vorschau

Veriiffentlichen

Statistiken
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c) Absatz bearbeiten

[BE serviceadmin - www.praxisonline.info {c) 2003 - Mozilla

SERVICE CENTER

Webseite bearbeiten Seite einrichten

_S-t:ar.t__s:eiti!; 'YX ] l‘leuen Absatz emfhgﬁn
Es gibt mittlerweile viele effektive Behandlungsmethoden zum Erhalt der natiitlichen Zihne,
‘Aktuelles L L LI ﬁ Ist es dafir schon zu spat, verfigt die Zahnmedizin dber modernste Techniken filr einen
A kosmetisch girmwandfreien Zahnersatz (Z.B. Implantologie).

| L LA
Die Praxis 4 Die Zahntarife der privaten Krankenversicherung erstatten dahei alle Kosten, die durch
Unser Team LLL Neuen Absatz einfiigen
LEi_St'l._l_r'lg'{En TN Und noch mehr Infog zu unseren Leistungen 1
Notdienst 09 b 2 -
Sprechzeiten - N

) Neuen Absatz einfiigen
Links L LT]
Kontakt:
Impressum Absatz bearbeiten

Um einen Ahsatz zu bearbeiten (z.B. den Text andern, ein Bild hinzufigen)

Stammdaten Andern klicken Sie auf das Stift Symbal. Der Absatz wird dann im Texteditor
angezeligt (sishe "Der Text Editor")
Bilder verwalten

Layout auswihlen
Yorschau

Yeriffentlichen

Statistiken
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d) Absatzposition @ndern

: Serviceadmin - www.praxisonline.info {c) 2003 - Mozilla

SERVICE CENTER

Absitze
Startseite Ten Neuen Absatz einfiigen
P Es gibt mittlerweile viele effektive Behandlungsmethoden zum Erhalt der natilrlichen Zahne,
‘Aktuelles L1 L] & Ist es dafir schon zu spéat, verfot die Zahnmedizin dher modernste Techniken fiir einen
s kaosmetisch einwandfreien Zahnersatz (Z.8. Implantologie).

| L LA
S 4 Die Zahntarife der privaten Krankenversicherung erstatten dabei alle Kosten, die durch
Unser Team L LL] Neuen Absatz einfiigen
Leistungen [1X] UUnd nach mehr Infos zu unseren Leistungen
Notdienst 209 ) 2z
Sprechzeiten — T — , Gl

B Meuen Absatz einfiigen
Links LLL Dieser Absatz soll nach oben verschoben werden. =
Kon t'ajl_("-t': il z
Impressum

Meuen Absatz einfligen
stammdaten dndern — -
Absatzposition andern

Bilder verwalten

. Um einen Ahsatz nach ohen oder unten zu verschishen
Layout auswahlen klicken Sie auf das Pfeil Symbol.

Yorschau Hinweis:

Ein &bsatz wird pro Klick immer nur um eine Positien

Verdffentlichen e

Statistiken
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e) Bild zu einem Absatz hinzufiigen

SERVICE CENTER

Wehbseite bearbeiten Absatz Bild

Startseite. (L1 willen Sie sir Bild ir disssni
Aktuell L Ous @Ngin

Die Praxis L

Unser Team s

Leistungen LTX ]

Motdietist FTT ) Elicken 3ie auf "JA" um ein Bild zu dem &bsatz hinzu zu fiigen.
Sprechzeiten

Links enw|

Kontakt

Impressum

Stammdaten 3ndern
Bilder verwalten
Layout auswahlen
Yorschau

Yerdffentlichen

Statistiken

_ <£ Zuriick ohne Speichern Anderungen iibernehmen >>
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3) Der Text-Editor

Der Text-Editor funktioniert wie eine gewohnliche Textverarbeitung. Sie kdnnen also

Text eingeben, bearbeiten und formatieren. Dazu stehen lhnen die Funktionen fett(b) kursiv(l) und
Unterstreichen(U) zur Verfligung. Aul3erdem kénnen Sie den Text noch

links-, mittig und rechts ausrichten und die Schriftfarbe und Schriftgré3e andern.

a) Alle Funktionen im Uberblick
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b) Tipps und Tricks

Sie erzielen die besten Ergebnisse mit dem Editor, wenn Sie sich an folgende
Regel halten:

Geben Sie zuerst den Text ohne jede Formatierung ei  n und formatieren Sie erst danach
alle Textpassagen entsprechend lhrer Vorstellungen”

Das erspart lhnen viel Zeit, da Sie nicht stdndig Formatierungen an - und wieder abschalten
mussen.

Sie kdnnen beispielsweise den Text in einer Textverarbeitung schreiben um dort
auch eine Rechtschreibkorrektur zu nutzen. AnschlieRend kopieren Sie den Text
Uber die Zwischenablage in den Editor.

Hinweis:

Den ganzen Text markieren : STRG + A
Den markierten Text kopieren : STRG+C
Den kopierten Text wieder einflgen : STRG +V

Danach formatieren Sie den Text im Editor.

Sollten Sie in die Situation kommen, dass das Ergebnis nicht Ihren Erwartungen
entspricht - also beispielsweise die Formatierungen tber weite Bereiche nicht so
sind wie Sie sich das wiinschen - kann lhnen folgendes Vorgehen Zeit ersparen.

Markieren Sie den ganzen Text und kopieren Sie Ihn. Danach schlieen Sie den
Editor und I6schen den Absatz. Jetzt fligen Sie wieder einen neuen Absatz ein
und mit STRG + V danach wieder den urspriinglichen Text - allerdings ganz ohne
jede Formatierung.
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4) Eigene Bilder verwalten
Um auf Ihrer Webseite auch eigene Bilder anzeigen zu kdnnen, haben Sie die Mdglichkeit
eigene Bilder im ServiceCenter zu verwalten.

a) Eigene Bilder hoch laden

Danach 6ffnet Sich ein weiteres Browserfenster, in dem Sie dann die Bilddatei
angeben, welche Sie in den ServiceCenter laden mochten.
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Nach dem erfolgreichen Hochladen der Bilddatei wird lhnen eventuell gemeldet,
dass die BildgroRe geandert wurde. Dies passiert, falls das Bild zu grof3 fur lhre Webseite ist.
Die Orginaldatei bleibt unverandert.
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b) Eigene Bilder I6schen

c) Tipps und Tricks

Um sicher zu stellen, dass Bilder nicht automatisch in der GréRe geandert werden,
sollten Sie lhre Bilder vor dem Hochladen in einer entsprechenden Anwendung (z.B.
Macromedia Fireworks, Adobe Photoshop 0.8) schon gegebenenfalls angepasst und
optimiert haben.
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5) Layout fir die Webseite wéahlen
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